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1.Вводная информация

	Заказчик
	ГУП РХ «Хакасское протезно-ортопедическое предприятие»

	Адрес Заказчика
	655152, Республика Хакасия, г.Черногорск, ул.Чайковского 15 В

	Контактное лицо Заказчика, его телефон и время работы
	(39031) 4-50-00 Ковалев Геннадий Григорьевич - директор;
(93031) 4-05-01 Башуров Валерий Михайлович – зам. директор
Время работы с 8-00 до 17-00  перерыв 12-13ч.

	Время и дата окончания приема заявок на участие в отборе поставщиков.
	

	Время и дата заседания комиссии  по  вскрытию заявок на участие в отборе поставщиков.
	


2. Введение

2.1. Заказчик выберет победителя из числа Участников, предоставивших заявку на участие в отборе поставщиков для заключения договора на поставку материалов, полуфабрикатов, комплектующих для производства протезно-ортопедических изделий,  технических средств реабилитации и оборудования.
2.2. Затраты Участника по подготовке заявки на участие в отборе поставщиков, проведение переговоров, включая посещение Заказчика, не подлежат оплате Заказчиком.
3. Требования к Участникам
3.1. Участником отбора поставщиков может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, имеющие право в соответствии с Российским законодательством быть соответствующей стороной договора, заключаемого в результате проведения отбора.
При размещении заказов к товарам, происходящим из иностранного государства или групп иностранных государств, применяется национальный режим, предусматривающий, что такие товары допускаются для целей размещения заказов на поставки товаров на равных условиях с товарами российского происхождения, если иное не установлено международным договором Российской Федерации и иными федеральными законами.
3.2. Для участия в отборе поставщиков  Участник должен удовлетворять следующим требованиям:

1) соответствовать требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, являющихся предметом отбора:

- быть зарегистрированным в качестве юридического лица (индивидуального предпринимателя);

· иметь соответствующие лицензии и сертификаты качества на все виды поставляемых товаров;

2) не должна проводиться процедура ликвидации Участника размещения заказа – юридического лица или в отношении Участника  - юридического лица, индивидуального предпринимателя процедура банкротства;

3)  деятельность Участника размещения заказа не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в отборе;

4) отсутствие у Участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в отборе не принято.
3.3. Заказчик либо  комиссия  вправе в любой момент проверить соответствие Участников требованиям, указанным в пункте 3.2. настоящего Положения.
4. Условия допуска к участию в отборе поставщиков.
4.1. Участник размещения заказа не допускается  комиссией к участию в отборе в случае:

- не предоставления определенных пунктом 6.1. настоящего положения документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений об Участнике размещения заказа или о товарах, на поставку которых размещается заказ;

- несоответствия требованиям, установленным пунктом 3.2. настоящего положения; 

- несоответствия заявки на участие в отборе требованиям настоящего Положения.
4.2. В случае установления Заказчиком или комиссией недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных Участником отбора поставщиков требованиям пункта 6.1. настоящего Положения, установления факта проведения ликвидации Участника размещения заказа юридического лица или проведения в отношения Участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства либо факта приостановления его деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, заказчик или комиссия вправе отстранить такого Участника от участия в отборе поставщиков.
5. Основные условия договора

5.1. Предмет будущего договора:  поставка товаров, сырья, материалов, полуфабрикатов, комплектующих и оборудования для производства протезно-ортопедических изделий по заявкам Заказчика, а так же для продажи в ортопедическом салоне предприятия. 
5.2. Главное условие договора: фиксированные цены в течение 2012 года, согласно прайс-листу,  присланному вместе с анкетой предприятия для участия в отборе.
5.2. Место исполнения договора: г. Черногорск, ул. Чайковского 15 В
5.3. Срок исполнения договора: 2012 год.
6. Инструкция по подготовке заявок на участие в отборе поставщиков и  требования
 к ним.
6.1. Заявка на участие в отборе поставщиков должна содержать:

1) Надлежащим образом оформленную и подписанную форму, указанную в Приложении № 1 к настоящему Положению;

2) Сведения об Участнике размещения заказа и документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, являющихся предметом отбора:
- анкета Участника, заполненная в соответствии с Приложением № 2 к настоящему Положению;

- выписку из единого государственного реестра юридических лиц или копию такой выписки (для юридических лиц);
-   выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей);
- копии соответствующих лицензий, сертификатов качества и регистрационных

 удостоверений на все виды поставляемых товаров;

3) Предложения об условиях исполнения договора;
           4) Коммерческое предложение или прайс-лист 
6.2. В случае возникновения вопросов по подготовке заявки на участие в отборе, у Участников, получивших  документацию, они могут обратиться за разъяснениями к Заказчику в порядке и сроки, указанные в разделе 12 «Порядок разъяснения Положений  документации».

6.3. Оригинал заявки на участие в отборе поставщиков не должен иметь межстрочных вставок или надписей поверх другого текста, за исключением исправлений, сделанных самим Участником в случае необходимости. Любые такие исправления должны быть заверены подписью представителя Участника, уполномоченного подписывать данную заявку. Заявка на участие в отборе представляется в двух экземплярах.
6.4. Представитель Участника, имеющий соответствующие полномочия, подписывает заявку на участие в отборе (включая все составляющие ее документы). Подпись представителя Участника заверяется печатью Участника, используемой для банковских документов.
7. Возможность подачи  заявки на отдельный лот 

(несколько отдельных лотов)

7.1.  От каждого Участника допускается только одна  заявка.

7.2. В случае если Участник подает более одной заявки  на участие в отборе, все заявки с его участием отклоняются, независимо от характера проведения и результатов отбора.
8. Язык заявки на участие в отборе поставщиков.
8.1. 
Заявка на участие в отборе поставщиков, а также вся документация, связанная с этой заявкой, должна быть предоставлена на русском языке. 

8.2. Сопроводительная документация и печатная литература, предоставленная Участником, может быть представлена на другом языке при условии, что к ней будет прилагаться точный перевод соответствующих разделов на русский язык. В случае разногласий между сопроводительной документацией, печатной литературы и их переводом, преимущество будет иметь перевод.

9. Валюта заявки на участие в отборе поставщиков.
9.1 Единичные расценки и цены указываются Участником отбора исключительно в российских рублях. Цены на импортные товары также должны быть указаны в рублях, при этом могут быть сделаны ссылки на официальный курс соответствующей валюты к рублю Российской Федерации, установленный Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате договора. 

9.2.  Выражение денежных сумм в других валютах без указания ссылки на официальный курс соответствующей валюты к рублю Российской Федерации считается существенным отклонением от требований  документации и ведет к отклонению заявки на участие в отборе.

10. Порядок подачи заявок на участие в отборе поставщиков.
10.1.
Прием заявок на участие  в отборе поставщиков производится по адресу Заказчика.

10.2.
Прием заявок заканчивается  ___________.   в _______   по местному времени. 

10.3.  Заявки на участие в отборе поставщиков, подготовленные Участниками, должны быть поданы Заказчику своевременно, с тем, чтобы они были получены до срока окончания их приема.

10.4. Все  заявки и изменения к ним, полученные после предписанного часа окончания их приема, либо запечатанные не в соответствии с настоящим положением, будут отклонены и возвращены Участникам.

11. Финансовое предложение заявки на участие в отборе поставщиков.
11.1. Участник должен подготовить и предоставить коммерческое предложение или прайс – лист, форма произвольная.

11.2. Прайс-лист должен включать в себя:

а)  стоимость товара, включая стоимость всех налогов и сборов;
б) стоимость прочих услуг (расходы на перевозку, страхование товара и т.п.).          
11.3. Цены, предлагаемые Участником, должны оставаться фиксированными в течение всего срока выполнения договора. При изменении цен Участник должен проинформировать в письменной форме, с указанием причины и составить дополнительное соглашение к договору.
                     12. Порядок разъяснения положений  документации.
12.1. При возникновении у Участника вопросов по содержанию документации, он может обратиться в письменной форме, в том числе в форме электронного документа к Заказчику.

12.2. Заказчик обязан ответить на запрос Участника, при условии получения такого запроса в письменной форме, не позднее, чем за 5 (пять) дней до окончания срока приема заявок на участие в отборе.

12.3. Ответ на запрос Участника должен быть подготовлен в письменной форме или форме электронного документа в течение двух дней со дня поступления указанного запроса.

12.4. В случае, когда полученный от Участника запрос и ответ на него, могут представлять интерес для других Участников, Заказчик может довести ответ до сведения всех Участников, которым была предоставлена документация, но без указания источника поступления запроса.

13. Опечатывание и маркировка 

конвертов с заявками на участие в отборе поставщиков.

13.1. Участник  должен предоставить 1 (один) экземпляр заявки на участие в отборе. 

13.2. Заявка на участие в отборе поставщиков (включая все составляющие документы) запечатывается в один конверт. 

13.3. Конверт должен быть маркирован следующим образом: 

· наименование и адрес Заказчика; 

· содержать название (предмет) отбора и слова: «НЕ  ВСКРЫВАТЬ ДО ___________ г.  _________ по местному времени».
Не допускается указывать на таком конверте наименование Участника размещения заказа.
13.4. Участник может изменить, заменить или отозвать свою заявку на участие в отборе после ее подачи при условии, что Заказчик получит письменное уведомление об изменении, замене или отзыве заявки до истечения установленного срока предоставления заявок.

13.5. Уведомление Участника об изменении, замене или отзыве должно быть подготовлено, запечатано и помечено в соответствии с положениями п.п. 14.1. – 14.3. настоящей документации.

При этом на конверте такого уведомления должно быть дополнительно указано «изменение заявки на участие в отборе», «замена заявки на участие в отборе» или «отзыв заявки на участие в отборе» в случае, если это уведомление об изменении, замене или отзыве заявки, соответственно.

Уведомление об отзыве заявки на участие в отборе поставщиков может быть также направлено по факсу или телеграммой с последующим, надлежащим образом оформленным, почтовым отправлением, штемпель которого должен быть датирован днем не позже окончательного срока подачи заявок.

13.7. Не допускается внесение изменений в заявку на участие в отборе поставщика после истечения срока их подачи.

13.8. В случае если обнаружатся какие-либо несоответствия между данными, указанными в Извещении о проведении отбора и данными, указанными в настоящей  документации, следует руководствоваться настоящим Положением.

14. Порядок вскрытия заявок на участие в отборе поставщиков.
14.1. Конверты с заявками на участие в отборе поставщиков, поданные Участниками до окончания срока подачи заявок, вскрываются  комиссией по отбору поставщиков по адресу Заказчика. 

14.2.
В первую очередь вскрываются конверты, имеющие маркировку «отзыв заявки на участие в отборе». Конверты с заявками, которые были отозваны, не вскрываются и возвращаются представившим их Участникам.

14.3. Во вторую очередь вскрываются конверты, имеющие маркировку «замена заявки на участие в отборе». Конверты с заявками, которые были заменены, не вскрываются и возвращаются представившим их Участникам.

14.4. В третью очередь вскрываются конверты, имеющие маркировку «изменение заявки на участие в отборе поставщиков». Конверты с заявками, которые были изменены, вскрываются и оглашаются в обычном порядке и рассматриваются с учетом внесенных изменений.

14.5. В последнюю очередь вскрываются все остальные конверты.

14.6. При вскрытии конвертов с заявками на участие в отборе  объявляется информация о наименовании и адресе каждого Участника, цене его заявки, наличии сведений и документов, необходимых в соответствии с требованиями настоящего Положения.

15. Критерии оценки заявок на участие в отборе поставщиков.
15.1. Оценка заявок на участие в отборе поставщиков производится по следующим критериям:

- оценка соответствия Участников требованиям, определяемым в разделе 3 «Требования к Участникам» настоящего Положения;

           - оценка предложений по исполнению договора:
           - сроки поставки товара;

           -  сроки предоставления гарантий качества;

           - объем предоставления гарантий качества товара;

           - оценка финансового предложения;
15.2. При оценке правильности оформления заявок на участие в отборе поставщиков комиссия изучает заявки на предмет их соответствия требованиям настоящего Положения, наличия ошибок в расчетах, всех подписей на документах.

Комиссия  может не принимать во внимание мелкие погрешности, несоответствия или неточности заявки, при условии, если это не повлияет на существо заявки в целом.

Если заявка на участие в отборе поставщиков не отвечает требованиям, определенным  настоящим Положением, то она отклоняется.

15.3. Оценка соответствия Участника предъявляемым требованиям осуществляется в соответствии с требованиями к Участникам, установленным в разделе 3 «Требования к Участникам».

В случае несоответствия Участника предъявленным требованиям либо в случае непредставления каких-либо документов, требуемых для подтверждения правомочности Участника,  комиссия обязана отклонить заявку данного Участника.

15.4. Во время рассмотрения заявок на участие в отборе поставщиков,  комиссия может, по своему усмотрению, попросить Участника, представившего данную заявку, дать разъяснения по поводу его заявки, при этом не должно поступать никаких просьб, предложений или разрешений на изменение цены или сути заявки.

16. Определение победителя отбора поставщиков.
16.1. Подведение итогов и выбор победителя производится  комиссией после изучения, оценки и сопоставления, представленных заявок на участие в отборе поставщиков.

16.2. Оценка  заявок будет осуществляться отдельно по каждой позиции.

16.3. Победителем отбора признается Участник, в заявке которого предложены наилучшие условия поставки  и заявке которого присвоен первый номер.
16.4. Заказчик оставляет за собой право принимать или отклонять любую заявку, а также прекратить процедуру отбора в любое время до заключения контракта. Заказчик не обязан информировать участников о мотивации своих решений.
17. Подписание договора

18.1. После определения победителя отбора Заказчик направляет Участнику, чья заявка признана победителем (далее – победитель отбора), проект договора.
18.2. Заключение договора осуществляется после согласования Заказчиком крупной сделки в установленном Законодательством порядке.
Приложения:

Приложение № 1  -    Форма заявки на участие в отборе.

Приложение № 2  -    Анкета Участника

	
	Приложение № 1

к Положению по отбору поставщиков.


ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ОТБОРЕ ПОСТАВЩИКОВ
Уважаемые господа!

Изучив документацию, получение которой настоящим удостоверяется, ________________________________________________ (указать полное наименование Участника) в лице __________________________ (указать должность, ФИО) выражает свое желание участвовать в отборе по размещению заказа на поставку ____________________________________________________________________________в соответствии с упомянутой  документацией по позициям, указанным в нашем финансовом предложении.
В случае если наши условия будут определены  комиссией как наилучшие, обязуемся заключить соответствующий договор.

Мы обязуемся в случае принятия нашей заявки на участие в отборе поставщиков надлежащим образом выполнить условия указанного договора.

Мы согласны придерживаться положений настоящей заявки на участие в отборе  поставщика (включая предлагаемые нами цены) в течение максимального срока для рассмотрения заявок, начиная с даты, установленной как день вскрытия конвертов с заявками на участие в отборе, а также при заключении договора по итогам проведения данного отбора. Эта заявка будет оставаться для нас обязательной и может быть принята в любой момент до истечения указанного периода.

Мы подтверждаем, что:

· зарегистрированы в качестве юридического лица (индивидуального предпринимателя);
· имеем необходимые разрешения (лицензии, сертификаты и т.п.) на право осуществления заявленной области деятельности;

· имеем опыт работы по аналогичным поставкам _____ лет;

· не имеем задолженности по оплате федеральных, региональных и местных налогов;

· у нас отсутствует балансовый убыток по результатам деятельности за последний год;

· не признаны несостоятельным (банкротом), не находимся в процессе ликвидации, на наше имущество не наложен арест,  и экономическая деятельность не приостановлена.

Деятельность нашей организации соответствует требованиям законодательства Российской Федерации.

В случае принятия нашей заявки для заключения договора, до подготовки и оформления официального договора настоящая заявка вместе с Вашим уведомлением о признании данной заявки выигравшей отбор будет выполнять роль обязательного договора между нами.

Данная заявка подается с пониманием того, что:

- возможность участия Участника в отборе поставщика зависит от его соответствия условиям  документации. Это соответствие может быть установлено только проверкой всех данных, предоставленных Участником;

- Ваша организация оставляет за собой право отклонить или принять заявку на участие в отборе,   приостановить процесс проведения отбора и отклонить все заявки без объяснения и мотивации своих решений;

Приложения:

_______________________

_______________________

_______________________ .

(Указываются документы, которые необходимо представить в соответствии с требованиями Положения по отбору поставщика. Возможно предоставление положительных рекомендаций от бывших партнеров Участника).

	___________________
	___________________
	/__________________/

	                     (Должность)
	(подпись)
	(ФИО)

	
	
	Дата, печать


Приложение № 2
к Положению по отбору поставщиков. 
АНКЕТА УЧАСТНИКА

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике
(заполняется Участником)

	1. 
	Фирменное наименование Участника
	

	2. 
	Организационно-правовая форма
	

	3. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или имена всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10 %)
	

	4. 
	Свидетельство о регистрации (дата и номер, кем выдано)
	

	5. 
	Фамилия, Имя, Отчество руководителя, заместителей руководителя
	

	6. 
	Юридический адрес
	

	7. 
	Почтовый адрес
	

	8. 
	Фактическое местонахождение
	

	9. 
	Филиалы: перечислить наименования и фактическое местонахождение
	

	10. 
	Банковские реквизиты (ИНН, КПП, наименование банка, БИК, к/с, р/с)
	

	11. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	12. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	13. 
	Адрес электронной почты Участника
	


_______________________                                __________________________________

                   (подпись, М.П.)                             (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

В тех случаях, когда Участник предполагает использовать услуги конкретных партнеров для выполнения важных компонентов работ или выполнения работ, составляющих свыше 10 процентов общей стоимости поставки, должна быть представлена также информация, характеризующая партнеров.
